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EĞİTİM/ÖĞRETİM YILI 2026-2027 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI 

DÖNEMİ GÜZ 

BÖLÜMÜ/PROGRAMI BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK /  

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI 
 

1. SINIF 
DERSİN 

KODU 
DERSLER TARİH SAAT ÖĞRETİM ELEMANI 

SINAV 

SALONU 

BY101 Matematik  02.11.2026 13.00 Öğr. Gör. Hasan Çelik A102 

BY107 Genel Ekonomi-I 03.11.2026 13.00  Dr. Öğr. Üyesi A. Sezai Emeç A101 

OD101 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I  04.11.2026 10.00  Öğr. Gör. Talat Karataş A102 

OD 103 Türk Dili-I 04.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Tekin Tan A102 

OD105 Yabancı Dil-I 05.11.2026 13.00 Öğr. Gör. Meltem Kaygusuz A102 

BY111 Klavye Teknikleri  05.11.2026 15.00 Öğr. Gör. Hatice İpek B101 

BY109 Yönetici Asistanlığı 06.11.2026 13.00 Öğr. Gör. Hatice İpek A101 

BY113 
Protokol ve Sosyal Davranış 
Kuralları 

09.11.2026 13.00   Öğr. Gör. Dr. Cenap Özgün A101 

BY105 Genel İşletme  11.11.2026 13.00 Prof. Dr. Emel Bahar A101 

BY103 Temel Hukuk  12.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Dr. Mümin Güngör A101 

OD107 Kariyer Planlama 12.11.2026 13.00 Prof. Dr. Emel Bahar A101 

 

2. SINIF 
DERSİN 

KODU 
DERSLER TARİH SAAT ÖĞRETİM ELEMANI 

SINAV 

SALONU 

BY207 Muhasebe  02.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Fulya Özkan A101 

BY233 Hukuk Asistanlığı  03.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Hatice İpek B101 

BY201 Büro Yönetimi  04.11.2026 13.00  Öğr. Gör. Hatice İpek A101 

BY211 Bilgisayarlı Büro Uygulamaları  05.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Hatice İpek B101 

BY209 Örgütsel Davranış  06.11.2026 11.00  Öğr. Gör. Hatice İpek A101 

GS Genel Seçmeli – I 06.11.2026 15.00 
Öğrencinin Bu Paketten Seçmiş 
Olduğu Ders 

 

BY229 Çağdaş Yönetim Teknikleri  09.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Ayça Uysal Özcan A101 

BY223 Kriz ve Stres Yönetimi 10.11.2026 11.00 Öğr. Gör. Deniz Ermişoğlu A101 

BY203 Örnek Olay Analizi  11.11.2026 11.00  Prof. Dr. Emel Bahar A101 

BY227 Meslek Etiği  12.11.2026 12.00 Prof. Dr. Emel Bahar A101 

 
12.10.2026 

PROF. DR. EMEL BAHAR 
Bölüm Başkanı 

 


